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 خاص سهامی« چارگون» شرکت

 جدید سال در زمانی بازه و اندیکاتور تعریف راهنمای  ................................................................................. نام مستند

 59اسفند  ............................................................................................................................................................. تنظیم تاریخ

 59اسفند  ............................................................................................................................................. تاریخ آخرین بازنگری

 افزار اتوماسیون اداریمدیر سیستم نرم .................................................................................................. مخاطب مستند

 .20 ................................................................................................................................................................... مکتوب ویرایش

 اتوماسیون اداریواحد استقرار راهکار .............................................................................................................   کنندهتهیه

  

اسرت.  شررکت ایرنطرر  رررارداد  مشرتریان اختیرارچارگون بوده و صررفا  در  شرکتمتعلق به  مکتوب این فکریو  معنوی، مادیحقوق  کلیه :قانونی تذکر

وز کتبی از ایرن مج کسباز آن تنها با  بخشی یا کلو انتقال  کپی. استدر شناسنامه آن  شدهمشخصدر حوزه مخاطب  برداریبهرهمستند رابل  این محتویات

بره  شردهتعریفخرارج حروزه  مخاطبین دسترسی امکان ایجاد یامستند به افراد خارج از حوزه مخاطب و  اینخواهد بود. نشر  پذیرامکانع شرکت و با ذکر منب

 خواهد داشت. همراه به رانونی پیگردافزار و حق نشر بوده و مفاد ررارداد نرم خلا  و مؤلفمستند نقض حق  ایناطلاعات 
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 6 ..................................................................................................... کاتوریاند حذف 
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  مقدمه 

یکری تعریرف  درت داشتبه دو نکته  بایستمی در سال جدید مکاتبات افزارنرمبرای مدیریت در پایان هر سال 

باشرد. ایرن هرا میQueryهای اندیکاتورهای جدید و دیگری تعریف بازه زمانی سال آینده در رسرمت پارتیشرن

 تدوین شده است.جدید بازه زمانی و تعریف اندیکاتور راهنما برای 

 .باشدمینصب و فعال برای برخی از مشتریان و با توجه به نیاز آنها ها Queryهای پارتیشن امکان نکته:

 تعریف اندیکاتور جدید 

شرود. در حالرت اول شرماره مسلسرل ها بره دو صرورت تنظریم میبه طور کلی شماره مسلسل انردیکاتور نامره

دهد و در حالت دوم در ابتدای هر سرال انردیکاتور جدیرد ها شماره میاندیکاتور در هر سال بدون تغییر به نامه

 دهد. ها شماره میر معمولا از صفر به نامهشود و شماره مسلسل اندیکاتوتعریف می

 نتکراری نشدبرای  کد سال در شماره نامه وجودشوند می نه تعریفبه صورت سالادر اندیکاتورهایی که معمولا 

« 59» است که به ترتیب «59/د1/11»امسال  های داخلیبه طور مثال شماره نامه .الزامی است در هر سالآن 

 باشرد.شماره مسلسل می «1» کد دپارتمان فرستنده نامه و« 11»، های داخلینماینگر نامه« د»، نگر سالانمای

را انتخراب  «ساختار اندیکاتورها»مورد نظر گزینه روی دبیرخانه بر  راستبا کلیک  جدید برای تعریف اندیکاتور

و در  کنیرد را انتخاب «اندیکاتور جدید»گزینه  موجودروی دپارتمان بر  راستبا کلیک  جدیدنمایید. در پنجره 

 .نماییرد جدید را جرایگزینمقدار  گذشته،  سال عددبجای و  گذشته درجکد را مطابق سال  ،رسمت مشخصات

   .کنیدنیز مشخص و ثبت ترتیب آن را  و نوع اندیکاتور ،عنوان
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 های سال گذشتهغیرفعال کردن اندیکاتور 

انتخراب  هنگرامکاربران نان فعال باشد چاندیکاتور سال گذشته هم صورتی کهتعریف اندیکاتور جدید در  از پس

و باید برای هر نامره انردیکاتور  نمایندمشاهده میرا  های جدید و ردیمیاندیکاتور ثبت نامه اندیکاتور در پنجره

دارد نامه در سال جدید با اندیکاتور سرال  و امکان ودش یکاربر یباعث خطا تواندمیکه  کننددرست را انتخاب 

و از حرذ  آن فعرال نماییرد انردیکاتور سرال گذشرته را  یر اشرتباهاین  جلوگیری ازی ابر .گذشته شماره شود

 کنید.خودداری 
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 ذف اندیکاتورح 

و اسرتفاده مجردد از افزار مکاتبات در نرم شدهحذ   اندیکاتورهایجستجو از طریق  ،در صورت حذ  اندیکاتور

نمرودن   یرفعالاز امکان  بایستمینخواهد بود. در صورت عدم نیاز به اندیکاتور فعلی  پذیرامکانآن  هایشماره

 .نیاید به وجود شده ذکراندیکاتور استفاده شود تا مشکلات 

 

 

 

 

 هاQueryهای پارتیشن 

های نمایند و تعداد نامرهدر برخی از سازمان ها که مدت چندین سال است که از نرم افزار مکاتبات استفاده می

 هانامره های زمانی خاصی را برای جسرتجوتوان بازهبا استفاده از این امکان میکنند زیادی در هر سال ثبت می

تر بره نامره مروردنظر ریف نمود تا سیستم سریعتعی شخصی و کارتابل هانامه، آرشیو گیریگزارشدر جستجو 

و بهترر اسرت از ابتردای  شوند.های زمانی به تفکیک سال تعریف می. به طور معمول این بازهپیدا کنددسترسی 

 بهار تا انتهای بهار سال آینده تعریف گردد. 
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 های تعریف پارتیشنQueryها 

با کلیک برر انتخاب نماید  «هاQueryهای پارتیشن»ت گزینه ز مدیریکمر« مکاتبات»از رسمت  برای این منظور

 یک سطر ایجاد کنید و پس از تکمیل اطلاعات این رسمت، آن را ثبت نمایید.»+« روی علامت 

 های نکته بسیار مهم در تعریف پارتیشنQueryجدید یها 

باشد یعنی بهار تا اسرفندماه و برازه در صورتی که بازه زمانی ردیم شما از ابتدای سال تا پایان سال تعریف شده 

ای را فرض هیچ نامهزمانی جدید شما از بهار سال جدید شروع شود کاربران در روز ابتدای سال به صورت پیش

 .دنهای گذشته بازه زمانی سال گذشته را جستجو نماید و باید برای جستجو نامهننمایمشاهده نمی

ه زمانی جدید رسمتی از بازه ردیم را نیرز در نظرر بگیریرد ترا آخررین بایست در هر بازبرای حل این مشکل می

 .های بازه ردیم نیز در بازه جدید هنگام جستجو و در کارتابل دیده شودنامه

 به طور مثال بازه را از ابتدای بهار سال تا انتهای بهار سال آینده انتخاب نمایید  

 

 

 

 

 



 

 

 


